
MARIA EDUARDA 
DE JESUS SILVA
Telefone: (65) 98409-0199
 Endereço: Rua das Orquídeas, nº 23, Bairro Novo Tempo
 E-mail: mariaeduardadejesus.pessoal15@gmail.com

OBJETIVO
Atuar em serventia extrajudicial, com foco no desenvolvimento de atividades administrativas e
atendimento ao público, contribuindo com organização, responsabilidade e aprendizado contínuo na área
registral e notarial.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

HISTÓRICO ACADÊMICO

Clínica Harmonize
Período: 26/07/2024 – (atual)
Cargo: Recepcionista
Principais atividades:

Atendimento ao público presencial e telefônico
Organização de agendas e controle de atendimentos
Apoio em rotinas administrativas e organização de documentos
Atendimento com foco em cordialidade e eficiência

Ensino Médio Completo
 Escola Estadual Liceu Cuiabano
 Conclusão: 12/2023

Curso Profissionalizante – Assistente Administrativo
FATEC SENAI MT – Faculdade de Tecnologia SENAI MT
Conclusão: 10/2023

Ensino Superior (em andamento)
UNIC Pantanal
Curso: Estética e Cosmética – 2º semestre

HABILIDADES

Boa comunicação e atendimento ao público
Organização e atenção a detalhes
Trabalho em equipe
Proatividade
Facilidade de aprendizado

Dr. José Nilson Ramalho
 Oficial Registrador do Cartório do 1º Ofício de Jauru e Pontes e
Lacerda – MT
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