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Objetivo
Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus conhecimentos em favor da instituição na qual viso integrar, focando sempre o benefício e o crescimento da organização e o crescimento profissional.
Formação acadêmica
2000 -  Ensino Médio – Colégio Equipe.
2017 – Ensino Superior - ICE – Instituto Cuiabano de Educação.

Bacharel em de Ciências Contábeis.
Experiência Profissional
2004 – 2008 – Cartório do 4º Oficio de Cuiabá.
Cargo:  Atendente.
Atuação: Apresentação de títulos para protesto particulares e bancários, verificação de documentos contratos e afins.
2009 - 2010 – Serviços Educacionais Studium Ltda.
Cargo:  Auxiliar de Coordenação.
Atuação: Financeiro, cobranças e atendimento aos pais.
2011 – Othília A P da Silva Molina – Cartório do 4º Oficio de Cuiabá.

Cargo: Atendente.

Atuação: Apresentação de títulos para protesto particulares e bancários, verificação de documentos contratos e afins.
2012 – UMA – Medicina e Segurança do Trabalho Ltda.

Cargo: Assistente Administrativa.
Atuação: Cobranças financeiras, Faturamento, emissão de Notas Fiscais de Prestação de Serviços, emissão de boletos bancários, analise de contratos e renovação dos mesmos através de elaboração de Termos Aditivos, comunicados da empresa dentre outros.
2012 – 2013 – Centro de Apoio Profissional e Administrativo do Trabalho Ltda.

Cargo: Assistente Administrativa.
Atuação: Cobranças financeiras, Faturamento, emissão de Notas Fiscais de Prestação de Serviços, emissão de boletos bancários, analise de contratos e renovação dos mesmos através de elaboração de Termos Aditivos, comunicados da empresa dentre outros.

2014 – J. Marques Ind. De Artefatos de Cimentos Ltda.

Cargo: Auxiliar de Escritório. 
Atuação: Atuava na recepção atendendo os clientes e ligações, fazendo cadastro de clientes e atualização dos mesmos, recebimento de notas fiscais e cotação de mercadorias para uso e consumo e orientando menor aprendiz em suas tarefas diárias.
2015 – 2016 – Tribunal de Justiça do Estado de Mato Grosso.

Cargo: Estagiária.

Atuação: no Setor de Divisão de Avaliação, Desempenho e Estágio, na realização de folha de pagamento para estagiários para as 79 Comarcas e o TJMT (1906 estagiários). Autuação de processo seletivo, documentos referentes a prorrogação e elaboração de informativos (referente a pagamento) e apoio as 79 Comarcas e TJMT conforme a necessidade. (período de 1 ano e 4 meses no setor).

Departamento de Controle e Arrecadação, na conferência de Certidões (dos processos analisando as custas processuais), para autuação e emissão para cartório via Malote Digital. Informações de restituição e andamentos dos mesmos, dentre outras atividades necessárias no setor.
2018 – 2020 - 2011 – Othília A P da Silva Molina – Cartório do 4º Oficio de Cuiabá.

Cargo: Atendente.

Atuação: no setor de Ata Notarial, Escritura Pública e Procuração, emissão de ofícios e correspondências, dentre outras atividades necessárias no setor.

Cursos: 
Informática Básica e avançada.

Atendimento ao Público I e II 

Noções básicas de Recursos humanos.
