


Collaredajr@gmail.com
Rua Rio Grande do Sul, Q: 96 Casa: 08
65-96086975
Estado Civil: Solteiro – Naturalidade: Brasileiro.

Objetivos
Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da instituição na qual viso integrar, focando sempre o benefício e o crescimento da organização além do crescimento profissional.
Educação
UNIC
24 de Fevereiro de 2014 - Registro Acadêmico: 898063-202
· Cursando Direito Noturno.
IFMT
24 de Janeiro de 2014 -N° 338 ás fls. 114 do Livro n° 17.
· Conclusão ensino Médio.
Experiência
Elite Consultoria
 | Rua Barão de Melgaço N° 2350 Sala 13
Gerente Administrativo 01 de Agosto de 2010 – 29 de Julho de 2011.
Responsável pela gestão administrativa e financeira da Matriz e suas 04 Filiais em estados diferentes.
Exército Brasileiro | 44° Batalhão de Infantaria Motorizada
Exército Brasileiro 01 de Março de 2012 – 04 de Janeiro de 2013
Soldado – Serviço obrigatório.
MMS Comercio e Serviços
 | Rua Lima N° 104 – Jardim das Américas
Coordenador Financeiro 01 de Fevereiro de 2013 – 20 de Abril de 2014.
Responsável por gerenciar toda a parte administrativa e financeira da empresa, além das funções que o cargo compõe.
Secretária Municipal de Saúde
 | Assessoria Jurídica
Assessor de Apoio Técnico 10 de Maio de 2014 – 01 de Dezembro de 2014.

Habilidades
· Analista de contas de Telefone Móvel (vivo), proporcionando-lhes facilidade e redução de custos.
· Diretor do setor administrativo e financeiro, reduzindo seus gastos e organizando suas pendencias.
· Controle de Contas a pagar, Remuneração de funcionários, comissões, etc.
· Participação intermediaria no setor Comercial no atendimento de grandes Clientes.
· Facilidade em aprendizado independente da área.
· Confecção de ofícios, memorandos e anotações jurídicas.
· Formulação de termos referenciais para licitações.
· Acompanhamento de procedimentos administrativos.
· Justificativas jurídicas.
· Acompanhamento de ações judiciais.
· Despachos extrajudiciais.






Celso m. Collareda junior

