
Leiliane Cristiane Carvalho Reis
  End.: Av das Torres casa 11B
  Bairro: JD Imperial / Cuiabá - MT
  Contato: (65) 9310-4318/ WHATS 9246-6383 (recado) 
DADOS PESSOAIS:
· Data de Nascimento: 30/03/1986
· Nacionalidade: Brasileira
· Estado Civil: Solteira
· Naturalidade: Cuiabá-MT
· Não tenho filhos
· Possuo Veiculo
· CNH  B
· EMAIL: lei30li03ane@hotmail.com
FORMAÇÃO ESCOLAR:
Ensino Medio Concluído Cuiabá MT
Formada em Gestão de Recursos Humanos

Universidade Norte do Paraná
CURSOS  EXTRA CURRICULARES
Informática Básica e Avançada
Auxiliar de Consultório                     Monte Sião
Técnico em Higiene Dental             Monte Sião 2007
Atendimento ao Público                  Senai  20horas
Biossegurança                                  ABO 20horas
Rotinas Departamento Pessoal           60 horas
Assistente  Administrativo                  Senai    60horas
Aux de Recursos Humanos             100 Horas 

Saúde do Trabalhador                     Learncaf 40 horas
Matemática Financeira                      Senai 60 horas
CERIMONIAL E EVENTOS                                  IFMT TECNOLOGO 2016

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:

Renata Figueira Lisboa - Cliniprev

ADMISSAO: Março de 2005

Função: Recepcionista Atendente

Mudança de cargo: Aux Administrativo

Breve Descrição das Funções:Atendimento ao telefone, ao paciente,ao cliente, fornecendo informações,arquivo geral,fechamento de caixa, controle e estoques, pedidos de consumo, nota fiscal, pagamentos aos fornecedores, cotações, fornecer e receber in formações, sobre produto e serviço, atender fornecedores e cliente, digitação,cadastro, relatório financeiro, revisão do controle interno, protocolar, controlar  relatório e faturamento, orçamento,
VRG Gol Linhas Aéreas
ADMISSAO: Junho 2009

Função: Aux de Aeroporto

Breve Descrição das Funções:

Checkin, setor ll, embarque,desembarque,loja,  ticar vôo, depende  da escala.
Center Clinica Odontológico

ADMISSAO: Março 2010

Função: Técnico em Higiene Dental

Breve Descrição das Funções:

Colagem de aparelho ortodôntico, remoção, manutenção, instalação e confecção de contenção, limpeza( remoção de tártaro com ultra-som) entre outros.
CENTRO ODONTOLOGICO
ADMISSAO: OUTUBRO 2013

FUNÇÃO: TECNICO SAUDE BUCAL 

BREVE DESCRIÇAO DAS FUNÇOES:

CDS,CDI,RASPAGEM,CLAREAMENTO,ATENDIMETO AO PUBLICO

MUDANCA DE FUNÇÃO:

SETOR ADMINISTRATIVO, CONTROLE DE DESPESA EXTERNO E INTERNO, FATURAMENTO, VENDAS, PLANEJAMENTO E PROJETO BUCAL E EDUCACIONAL,PALESTRAS,COMPRAS COM FORNECEDOR, ESTOQUE.
Secretaria Municipal de Cultura

Ramo: Órgão publico

Admissão: 01/março 2016
Breve descrição das Funções: Férias, freguencia, licença premia, conferencia, folha de pagamento,empenho,nota fiscal, arquivo em geral, elaboração de planilhas, controle de despesas

REFERÊNCIA:.

Renata Fiqueira Lisboa     3624-8475 Rosi

Master Clin                         3052-2020 Ana Cristina

Gol Vrg                               3682- 1645 Kelly

Center Clinica                    3052-2870  / 3052- 2521  Gerente Luciana

Secretaria Municipal de Cultura       3617-1252  Dilma / Jucimare

CARACTERÍSTICA PROFISSIONAL:
Meu Objetivo é  desenvolver uma cultura vencedora e  comprometida com a continua expansão da empresa, aonde eu possa crescer profissionalmente junto com a mesma, estou sempre em busca de inovações,Tenho conhecimento que a vossa empresa lidera na atividade a qual exerce. Gostaria de numa entrevista prestar maiores informações que podem ser interessante, assim me dando oportunidade de fazer parte do quadro de colaboradores dessa conceituada  empresa, desde já agradeço.
Atenciosamente: Leiliane Carvalho
