[Escolha a data]

Edlene Gomes Favalessa
Rua Pelicanos Quadra 23 Casa 12 / Bairro Santa Amália / CEP 78035670 / Cuiabá – MT

Telefone: 9608-9636/ E-mail: edlene1234@hotmail.com

objetivo


Auxiliar Jurídico
Auxiliar Administrativo

FORMAÇÃO

· Bacharel Direito 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL




2013 - 2015 – Prefeitura Municipal de Várzea Grande

Cargo: Coordenadora unidade Centro POP
Atividades: gerenciamento de unidade, equipes, relatórios.

2015 – 2016 -  Escritório Advocacia Leite&Ceconello

Cargo: Auxiliar Jurídico

Atividades: cadastramento de processos, Diligências, Publicações, atendimento, acompanhamento processual.
2016 – 2017 – Procon Municipal 

Cargo: Conciliadora
Atividades: Audiências e acompanhamento de processos.

2018 – 2019 – Correa da costa advogados associados
Cargo: auxiliar Jurídico
Atividades: cadastramento de processos, Diligências, Publicações, atendimento, acompanhamento processual, preposto em audiência.

qualificações e atividades complementares



· Curso de auxiliar jurídico
· Curso de auxiliar administrativo e financeiro
· Informática Word/Excel
· Curso Atendimento ao Público 

· Curso de Liderança

· Curso CDC – código defesa do consumidor
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