CURRÍCULO
EDIMARA DA SILVA BARBOSA
(65) 98160-2292
(65) 99943-9055 
Cuiabá/2019
DADOS PESSOAIS
Nome: Edimara da Silva Barbosa
Brasileira: Natural de Juara/MT.
Estado civil: Casada  
Endereço: Rua Tenente Lira nº 726 - Residencial Pico do Amor apt. 31B
Bairro: Poção – Cuiabá/MT.

Telefone: (65) 98160-2292 - 3027-2292
Endereço eletrônico: edimarasb.mt@hotmail.com
ESCOLARIDADE
Nível Superior

Curso de Direito
Universidade - Centro Universitário Unirondon Cuiabá/MT.
OBJETIVO

Assistente Jurídico e Administrativo 
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

2005/2006 - DETRAN Departamento Estadual de Trânsito Cuiabá/MT – 3615-4800
Coordenadoria de Agências -  
Principais Atividades – Rotinas administrativas, atendimento de agências municipais, atendimento a clientes, emissão de convênios e contratos, emissão de documentação de veículos, envio e recebimento de malotes e organização de documentos.
2006/2008 Banco da Amazônia S.A – Cuiabá/MT – tel. 4009-4900
Setor Jurídico 
Principais Atividades -  Atendimento a clientes, rotinas administrativas, relatórios de processos, anotação de prazos e audiências, andamento processual, atendimento interno de agências, envio e recebimento de documentos e malotes, solicitação de certidões em cartórios, e organização de arquivos e documentos. 
2008/2008 Banco do Brasil S.A – Cuiabá/MT – tel. 3611.3131 
Setor jurídico (AJURE 
Principais Atividades - Auditoria de processos e documentos, organização de prazos e audiências, envio e recebimentos de documentos e malotes, organização de arquivos, atas e processos em geral. 
2012/2018 Advocacia José Carlos de S. Pires – Cuiabá/MT tel. 3322-6063
SETOR JURÍDICO
Principais Atividades - Assistência aos advogados, controle de prazos e de audiências, solicitação de certidões em órgão do judiciário e cartórios, atendimento a clientes, organização de processos e digitalização de documentos e organização de arquivos. 
CURSOS PROFISSIONALIZANTES

Informática Windows, Word, Excel, internet, PowerPoint, sistema CPRÓ, digitação, programas internos e digitalização de documentos. 
Curso de desenvolvimento profissional nas relações de trabalho, Cursos jurídicos e cidadania
Curso de Pós-Graduação em Processo Civil em andamento.


