
 

 

Valquíria Lopes da Silva 

Brasileira, Solteira, 27 anos 
Endereço: Rua R-5, casa 01,  
Quadra 32, Parque Cuiabá 
Cuiabá-MT, CEP: 78095-464 
Telefone: 65-8104-3228 
E-mail: vsvilva@hotmail.com 
 
Formação 
Pós Graduação em Gestão de Pessoas (último 
módulo); 
Administração de Empresas (concluído em 2012); 
 

Experiência com aplicações 

 
Sistema MICROSIGA Protheus TOTVs; 
Sistema Domínios; 
Sistema SAT (despesas e SAC); 
 

Experiência Profissional 
 

Bimetal Indústria Metalúrgica LTDA  
Administração 
- Solicitação de compra com fornecedores; 
- Medição de contratos; 
- Lançamento e controle de NF-e; 
- Gastos de telefonia; 
- Manutenção e abastecimento da frota; 
- Cotação de passagens, hospedagens e locação de veículos; 
 

Marcenal Transportes LTDA  
Administração Financeira (01/06/2012 à 30/08/2014) - 2 ANOS 
- Contas a pagar e a receber; 
- Conciliação bancária; 
- Lançamento e controle de NF-e e CT-e; 
- Lançamento das despesas; 
- Controle de pagamento de fretes; 
- Comissão de viagens (motoristas da frota); 
- Fechamento de movimento financeiro pronto para contabilidade; 
- Outras rotinas específicas da área financeira de transporte. 
 

3A Composites do Brasil LTDA 
Administração Pessoal (18/10/2011 à 31/05/2012) - 7 MESES 
- Processo admissional e demissional; 
- Triagem de currículo; 
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- Recrutamento e integração de novos colaboradores; 
- Controle de ponto, fechamento de folha; 
- Organização de documentos; 
- Parte das atividades financeiras. 
 

Rede CEMAT 
Assistente Comercial (12/04/2007 à 04/07/2011) - 4 ANOS 
- Atendimento de grandes clientes; 
- Supervisão de Call Center específico de Grandes Clientes; 
- Atuação com o sistema SAP, Próton e UE-Com. 
- Monitoramento a atendentes em treinamento; 
- Auxílio na supervisão; 
 

Extras 

 
- Curso Informática, Macro Informática, conclusão 2006; 
- “Empreendedorismo na Era Digital” - UNIRONDON – em 2012; 
 

 


