
	Ricardo Alexandre Soares de Araújo


Contato:_________________________________________________________________
Celular:     9218-0277                     Recados: 3641-2543 falar com Sra. Nilce (Mãe) 
Email: ra_sa778@hotmail.com                        9239-1539 falar com Andréa Ferreira

Endereço: Rua Jacutinga, Quadra 29, Casa 26–CPA 4 / 1 Etapa – Cuiabá–MT,
Cep: 78058-154
Brasileiro, casado, 2 filho, 38 anos.

Objetivo:_________________________________________________________________
Vagas na área de formação atual que necessitem das habilidades e experiências que possuo.

Disponibilidade em tempo integral.
Formação:________________________________________________________________
Bacharel em Ciências Contábeis.

ICE – Instituto Cuiabano de Educação.
Diplomado em 2004.

Experiências Profissionais:__________________________________________________

Outubro 2013 a Dezembro 2014

NJ Construções – terceirizada da empresa Aurora Construtora, desempenhando as seguintes funções:
Assistente Administrativo:
Controle de contratos da obra, controle de pessoal, controle de folha de pagamento, comissão da CIPA de prevenção contra acidentes na obra, elaboração de documentação técnica, controle de recursos produtivos da obra.
Assistente de Compras

Controle de estoque, requisições e processo de compra, recebimento e devolução de materiais não adequados, emissão de relatórios e ordens de compra, negociação com fornecedores (preços, prazos e condições de compras), análise de mapas de preços e planilhas de custos e realização de pesquisa de preço no mercado.
Abril de 2009 a Fevereiro de 2013

Sescoop/MT – Serviço Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no estado de Mato Grosso – tel. (65) 3648-2407 (Coordenadora Administrativa e Financeira – Sirley Jesus Ferreira) 
Analista Administrativo / Financeiro

Contas à pagar e receber, controle de boletos bancário, gerenciador financeiro do Banco do Brasil, BB Cobrança, controle, retenções e pagamentos de impostos, Pis, Cofins, Csll e IR, cadastro e pagamento de fornecedores, controle Patrimonial – recebimento, cadastro e ativação de bens, controle de caixa, Arquivo de documentos.

Membro da comissão de licitação;
Assistente de Compras

Controle de estoque, requisições e processo de compra, recebimento e devolução de materiais não adequados, emissão de relatórios e ordens de compra, negociação com fornecedores (preços, prazos e condições de compras), análise de mapas de preços e planilhas de custos e realização de pesquisa de preço no mercado, conhecimentos das regras, sistemas e planos estratégicos da companhia, conhecimento de finanças e de orçamento, responsável pelo patrimônio da empresa através da ativação, suspensão, empréstimo e baixa do bem, emissão de relatório semestral dos bens com as devidas alterações. 
Outubro de 2007 a Maio de 2008

 Garra Peças 

 Assistente Financeiro:
Contas a pagar e a receber, controle de boletos bancários, administração de banco de dados, referência comercial de novos clientes, atendimento ao público, gerenciador financeiro do Banco do Brasil, sistema de cobrança do Banco Itaú, arquivo de documentos.
Outubro/2002 até Junho/2006.
11º Unit/Dnit – Departamento Nacional de Infra Estrutura de Transporte e Asdner – Associação do Departamento Nacional de Estrada de Rodagem, Cuiabá – MT, Tel. (65) 3315-4123 (Ana Lúcia da Silva)
Assistente Administrativo Financeiro
Retenção de Impostos, Recolhimento e Devolução de Caução para participação de concorrências e licitações de obras, informação ao ISSQN, de notas recebidas por prestadores de serviços, contratados pelo órgão, setor de Patrimônio, Rotinas de Departamento Pessoal, administração de Banco de Dados, gerenciador Financeiro do Banco do Brasil, atendimento ao público, fluxo de caixa, contas a pagar e a receber, arquivo de documentos;

Assistente de Compras

Controle de estoque, requisições e processo de compra, recebimento e devolução de materiais não adequados, emissão de relatórios e ordens de compra, negociação com fornecedores (preços, prazos e condições de compras), realização de pesquisa de preço no mercado.
Conhecimentos / Aptidões
·  Curso de NR 35;
· CIPA;
· Capacitação e Formação de Pregoeiros, com atualização da Lei Complementar 123/06, Decreto 6204/07 e Compras pelo Sistema de Registro de Preços;
·  Aspectos Trabalhistas e Previdenciários na Gestão de RH;
·  Curso de Declaração de Imposto de Renda PF e PJ;
·  Rotinas de Departamento de Pessoal;
· Ferramentas da família Office em nível avançado;
·  Windows;
·  Excelência ao Atendimento;
·  Atendimento ao Público; 

·  Como Falar em Público;
·  Iniciação Empresarial;
·  Ótima Comunicação e Redação;
Palestras:

· “A Nova Ética do Trabalho;

· “Comunicação com Técnicas de Neurolinguistica;

· “Comunicação na Linguagem Corporal;

· “Comunicação: Diferença entre Homens e Mulheres;

· “Contabilidade, Desenvolvimento Empresarial e Inclusão Social”
· “Tendências e Mercados da Profissão Contábil”
· “Motivação, Perícia, Marketing, A nova lei da sociedade por ações”
·   “X Ciclo de Estudos Contábeis Cândido Rondon”
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