CURRICULUM VITAE

MICHELLE SUMAIA DE JESUS

07/09/1984

Rua Projetada nº 170 – Cond. Rio Jangada – Jd. Imperial
(65)9242-5693
 Solteira

michellesumaia@hotmail.com
Objetivo
Suprir as expectativas da empresa, desenvolvendo minhas atividades profissionais com responsabilidade contribuindo assim para o crescimento da empresa, disposta a vivenciar novos desafios e experiências.
Escolaridade
Formada em Administração de Empresas – ICE

Formada em Gestão de Pessoas em Organizações Públicas - ICE
Pós-Graduação em MBA Liderança e Coaching – Unic “Latu Senso”
Cursos Extra – Curriculares
* Informática avançada (Outlook) 
* Gestão de Pessoas
* Técnicas de Atendimento ao público 
* Coaching empresarial

* Coaching pessoal

* Relacionamento Interpessoal na empresa
* Marketing pessoal

* Cursando Língua Inglesa – 1 ano e 7 meses
Habilidades

* Facilidade para aprender e desempenhar funções práticas com agilidade; 

* Facilidade em trabalhar em equipe;

* Boa fluência verbal e escrita; 

* Flexibilidade

* Empatia

* Dinamismo

  Conhecimentos

* Entrada e saída de Nota Fiscal eletrônica
* Administração Operacional
* Arquivos em geral (procedimentos)
* Sistema Protheus/SAP
* Área de Gestão de Pessoas
* Intermediação de estágios

* Procedimentos para viagens e hospedagens
Experiências Profissionais

* Termotec Ar – Condicionado – 1 anos e 10 meses

* Asai Administradora – 3 anos e 7 meses 
* Conselho Regional de Contabilidade/CRCMT – 2 anos e 2 meses
* Federação das Indústrias SFIEMT / Instituto Euvaldo Lodi/ IEL – 8 anos 
* Empresa Produtora de Energia – EPE – (trabalhando)
