ELAINE SIQUEIRA CAMPOS
Rua D, Quadra 15, Lote 11, Casa 260-Residencial Buritis.                        
Bairro: Nova Conquista – Cuiabá/MT                                                           
Nascimento: 13/02/1980

Casada
Telefones: (65) 3634-1497/9223-5818                                                          
e-mail: elainesiqueira_adm@hotmail.com

Área de atuação: Administrativo, Financeiro.
OBJETIVO

Contribuir com o que aprendi por onde trabalhei, efetuando operações diversas, executando atividades administrativas, de forma a realização de negócios, possibilitando o alcance de metas, o bom desempenho da equipe e a satisfação do grupo. Acredito que o sucesso profissional de cada um se constitui em degraus que dia a dia conquistamos com dedicação, força de vontade e espírito de equipe.

ESCOLARIDADE
Administração de Empresas com Ênfase em Comercio Exterior – (4 anos)

Unic-Universidade de Cuiabá (2005/1)
MBA Gestão Estratégica - (2 anos)
UFMT-Universidade Federal de Mato Grosso (2009/1)
CURSOS 
Jovem Empreendedor - SEBRAE
Windows, Word, Excel, Access - Macro Informática

Gerenciamento de Contratos e Convênios Administrativos
FUMTEX TREINAMENTOS (11/2007)
O Impacto da Lei N°12.349, de 15/12/10 que Alterou as Leis Nº 8.666/93,8.958/94,10.973/04 e Nº 11.273/06 e Respectivas Repercussões nos Proc. Licit. e nas Contratações da Adm. Pública

ONE CURSOS - Treinamentos & Desenvolvimento (03/2011)
Gestão Financeira para Empresas/ Controles – Online 10 horas

Universidade Corporativa do Administrador (08/2015)

Introdução à Gestão de Pessoas – Online 05 horas

Universidade Corporativa do Administrador (08/2015)

O Processo de Tomada de Decisão – Online 10 horas

Universidade Corporativa do Administrador (08/2015)

Seja um Gerente Eficiente – Online 04 horas

Universidade Corporativa do Administrador (08/2015)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
11/2006 a

   INTERMAT- Instituto de Terras de Mato Grosso
12/2014

   Diretoria Agrária



   Cargo: Gerente 
 Com a responsabilidade de aplicar recursos do Governo Federal nas áreas     rurais do estado de Mato Grosso, como também tomadas de preço com as empresas do mercado, prestação de contas ao órgão gestor, administração de equipe em campo. Trabalhando diretamente com a Diretoria para beneficiamento do maior numero de família possível.
06/2004 a                  GMA Propaganda

09/2005                     Depto. Financeiro

                                  Cargo: Assessora Administrativa e Financeira

Responsável pelo acompanhamento e desenvolvimento da Agência, bem como planejamento financeiro, controle de almoxarifado. Atuando diretamente com a Diretoria, propiciando assim um acesso maior para a conquista dos resultados desejados pela empresa.

06/2003 a
           Secretaria de Estado de Educação de Mato Grosso                
06/2004                    Depto. Administrativo
                Cargo: Assessora de Compras

Ingressei-me no grupo como estagiária e responsável pela distribuição de combustível para os carros da Secretaria. Responsável pelo atendimento aos representantes das escolas do Estado, visando à resolução de reclamações dos diretores de escolas, bem como pelas compras de materiais de escritório.
“O bom humor espalha mais felicidade que todas as riquezas do mundo, vêm do hábito de olhar para as coisas com esperança e de esperar o melhor e não o pior. (Alfred Montapert)”
