Edna Aparecida Gati Serpa
Casada, sem filhos

Cuiaba - MT

Telefone: (65) 9221-3832

OBJETIVO

Escrita Fiscal, Financeiro Administracdo, Departamento Pessoal, Contabilidade,
Contas a Pagar, Compras...

FORMACAO

e Bacharel em Ciéncias Contabeis — Universidade Norte do Parana

e MBA em Lideranca e Coaching em Gestdo de Pessoas - Univer.Norte do Parana

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2013-2014 - Auto Sueco Centro-Oeste Concessionaria de Veiculos - (Volvo)
Cargo: Analista Escrita Fiscal Pleno

Principais Atividades: Conciliagdo, Classificacdo de despesas, Apuracao de Impostos,
Lancamentos Notas Fiscais, Emissao Notas Fiscais, DACON, DCTF, E-Process Sefaz,
SPED Fiscal, Emissao de Certiddes, Suporte ao cliente interno(filiais) e externo, etc.

2010-2013 - Créditi Assessoria Contabil Ltda
Cargo: Assistente Escrita Fiscal Pleno

Principais Atividades: Langamentos/Conferéncia/Importacdo de Notas Fiscais,
classificacdo despesas, Apuracao de PIS/Cofins, ICMS, ISS, DACON, DCTF, GIA,
Sintegra, E-Process Sefaz, SPED Fiscal, IRRF, CRF , Gestor no Programa 5S, etc.

2004-2009 - Yoki Alimentos S/A
Cargo: Escrita Fiscal / DP

Principais atividades: Lancamento e conferéncia de documentos Fiscais, Conciliagado,
Classificacdo de despesas, Apuracao/Recolhimento de Impostos, Suframa, Gia,
Sintegra, etc.

Faturamento, Financeiro, Servicos Administrativo.

Admissdo/Demissdo de Pessoal, VT, VR, Férias, Distribuicdo de Uniformes, etc.

1996-2004 - Brink s Segurancga e Transporte de Valores Ltda
Cargo: Controladora

Principais atividades: Responsavel pelo pessoal operacional, Recebimento e
Despacho de numerarios, Operacao de radio, Alarmes, CFTV, Faturamento,
Atendimento ao cliente.

Setor administrativo: Contas a pagar, Faturamento, Escrituracdo fiscal.



QUALIFICAGOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

e Windows, Word, Excel, Power Point, Internet, Intranet, Extranet

e Hardware - Senac

e Curso de Relacionamento Interpessoal

e Curso de Formacao de Controladores

e Curso de Formagao de Vigilante — Centro de Treinamento de Vigilantes
e Geréncia para o Novo Milénio - CDL

e CIPA - Senac

e III Ciclo Nacional de Estudos Contabeis - As Inovacoes da Profissdo

e Financas Pessoais, Controle, Planejamento e Aplicagdes - Unopar

e Redacao Criativa e Eficiente - Unopar

e Oficina Plano de Negdcios - Unopar

e IV Ciclo Nacional de Estudos Contabeis - Desafios da Profissdo - Unopar
e ICMS MT - Carga Média - JK Associadas

e 5S - A Base para Qualidade

INFORMAGOES ADICIONAIS

Ampla vivéncia na rotina de escrita fiscal, experiéncia nos setores financeiro,
contabilidade, compras e departamento pessoal.

Dinamismo, proatividade e profissionalismo.

Premiada no Programa 5S.



