
Celso Gustavo da Silveira Silva
Brasileiro, Solteiro, 36 anos
Rua Duzentos e Oito, Nº. 29 – Quadra 20
Bairro Tijucal – Cuiabá – 78088-160
Telefone: 65 9999-7833 

E-mail:cgsilsil@gmail.com


objetivo

Administração, Finanças e afins

FORMAÇÃO

Curso Administração de Empresa - Fauc – Faculdade de Cuiabá (CRA/MT nº. 05748/2011)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Empresa: TV Centro América
Período: 01/2015 á 05/2015 
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Emissão de Notas Fiscais de Vendas, Remessa, Imobilizado, Importação e Boletos, Cadastro de Clientes e Faturamento em Geral e Atendimento ao Público, Domínio do Programa Logix da TOTVS.
Empresa: LM dos Santos
Período: 08/2014 á 01/2015 
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Emissão de Notas Fiscais e Boletos, Contas a Receber e Pagar, Cobrança, Financeiro, Cadastro de Clientes e Atendimento ao público. 


Empresa: Medida Certa
Período: 08/2013 á 06/2014
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Contas a Pagar e Receber, Fechamento de Caixa, Conciliação Bancária, Cobrança, Vendas, Administração Comercial em Geral, Elaboração de Orçamentos, Controle de Ponto e Horas Extras, Elaboração de Escalas e Pagamentos, Administração de 25 Colaboradores no chão de Fábrica, Contagem, Conferência e Controle de Estoque, Emissão de Notas Fiscais e Boletos, Faturamento, Atendimento ao Público, Cadastro de Clientes, Arquivamento de Documentos, Informações Gerais aos Clientes, Execução de Rotas e Itinerários das Entregas dos Serviços Concluídos, Controle de Toda Logística da Empresa e Controle de Qualidade.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

· Administração de Empresas com Excel

· Operados de Micro Computador (Word, Excel e Internet)

· Análise e Planejamento Financeiro

· Atendimento Especializado ao Cliente

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

· Possui Carro – CNH AD

· Facilidade de Comunicação e Trabalho em equipe

· Capacidade de Adaptação a diversas situações

· Dinâmico, Criativo, Honestidade e Pontualidade


