CELSO APARECIDO DA SILVA JUNIOR
Rua Dois, 606 — Boa Esperanga.
Cuiabd - MT - Brasil
Fone: (65) 8123 — 1637
E-mail: juninho325@yahoo.com.br

Local de Nascimento — Cornélio Procopio Brasileiro
Data de Nascimento — 21 de maio de 1988 - Estado Civil: Solteiro

| Apresentacio
Qualificacbes Gerais:

Pés Graduado em Gestdo Estratégica de Negécios e Graduado em Administracdo com énfase em
Marketing, atualmente graduando em Ciéncias Econémicas.

Contribuo com experiéncia na &rea administrativa financeira, atuando na negociacdo e manutencdo de
clientes, buscando solucbes praticas e criativas, além de outra experiéncia como almoxarife onde
realizava pedidos de compras pontuais, controle de estoque saidas/entradas. Possuo Disponibilidade para

viagens.

| Objetivo Profissional |
Assistente Administrativo e/ou Financeiro

\ Formagéo Académica \
Universidade Federal de Mato Grosso

Cuiaba — Mato Grosso, 2014
Graduando em Ciéncias Econdmicas

Universidade Anhanguera
Tabodo da Serra — Sao Paulo, 2014.

Pés Graduagdo Gestdo Estratégica de Negocios

Faculdade Educacional de Cornélio Procopio, PR (FACCREI-FACED)
Cornélio Procopio — Parana, Brasil 2010.

Bacharel em Administragdo com linha de formag&o em Marketing

\ QualificacOes e Atividades Profissionais
UCAF (Uni&o dos Cursos de Administracdo da Faced), semana de extensdo do curso de Administracéo,

nos anos de 2006, 2007, 2008 e 2009;
Curso Complementar de Marketing pelo CDI-UNOPAR unidade de Cornélio Procépio, 2006;

Curso Complementar de Secretariado pelo CDI-UNOPAR unidade de Cornélio Procopio, 2005;


mailto:juninho325@yahoo.com.br

Informéatica

Pacote Office, Windows, Mac OS, Internet, Intranet, Rede e experiéncia com bancos de dados.

Idiomas

Inglés — bésico

Espanhol — bésico

Experiéncia Profissional

Tecnoeste Maquinas e Equipamentos LTDA - Rental

Cuiab4 - MT, Brasil, 2014/ 2015

Cargo: Assistente Administrativo

Principais atividades: Orcamentos e pedidos de compras de material de consumo para oficina e escritorio;
Abertura, acompanhamento e encerramento de Ordens de Servico; Pedido de pegas internamente Volvo;
Acompanhamento das frotas, checar horimetro para posicdo de manutencdo; Alimentacdo de planilhas de
controle; Coordenar os técnicos do setor, acompanhar planilha de horas. Relatérios e planilhas para a

coordenagao.

Emphasys Group - Adaptworks Consutoria e Treinamento LTDA

S&o Paulo — SP, Brasil 2012 / 2014

Cargo: Assistente Administrativo Financeiro.

Principais atividades: Faturamento de contas de clientes; emissdo de boleto bancario; cobrangas de
clientes; negociacGes de dividas, controle dos recebimentos; analise da posicdo dos clientes para
apresentagdo a diretoria; suporte logistico para realizacdo de eventos em Sao Paulo, Rio de Janeiro, Minas

Gerais, Parang, Santa Catarina, Rio Grande do Sul, Para e Distrito Federal.

Um... Cabeleireiros

S&o Paulo — SP, Brasil 2011 / 2012

Cargo: Assistente Administrativo/ Estoque.

Principais atividades: Conferir e alinhar o estoque com o banco de dados; realizar orcamentos, formas de

pagamento e pedido de produtos para uso no saldo; entradas e saidas de produtos; rotinas administrativas;



