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PERFIL PROFISSIONAL__________________________________________ 
 

� Vivência focalizada na Área Operacional, empregando os instrumentos de marketing. Assessoria 
administrativa da carteira de cobrança e pagamentos, agilidade e rapidez nas decisões de intermediação 
entre a empresa e seu fornecedor e/ou cliente, ponto de equilíbrio e a composição do fator na 
fundamentação de corporativa; captação de novos clientes, plano de negócios e análise de viabilidade 
econômica e mercadológica.  Desenvolvimento senso avaliativo da qualidade e serviços de uma empresa, 
sempre dotando aplicações de Programas de Qualidade Total e o aprimoramento constante da excelência 
no atendimento a clientes; Foco em Departamento Pessoal e apta para o relacionamento comercial 
moderno (empresa x colaboradores); Prática em planejamento administrativo de carteira de clientes, 
mercadologia, negociações comerciais;  

� Administração e Gerenciamento no Setor Financeiro, conhecimento em rotinas administrativo-comerciais. 
Assessoria a diretoria e presidência na elaboração e implementação dos planos estratégicos e 
operacionais. Gestão dos recursos financeiros, administrativos e adequação de processos. Planejamento, 
organização e controladoria aos processos financeiros, físicos, tecnológicos e humanos das empresas, 
elaboração de fluxo de atividades e acompanhamento de orçamentos, a fim de garantir a correta aplicação 
dos recursos e alcançar os resultados. Vasta experiência em manusear da melhor forma os recursos 
financeiros com o objetivo de aperfeiçoar o máximo possível o valor agregado dos produtos e serviços da 
empresa a fim de se ter uma posição competitiva mediante um mercado, garantindo o retorno positivo a 
tudo o que foi investido, crescimento financeiro e satisfação aos investidores. Coordenação e gestão de 
colaboradores e afins. Conciliação bancária e fluxo de caixa. Organização operacional de contas a pagar e 
receber. DRE semanal/quinzenal/mensal; 

� Relacionamento sociocultural e interpessoal conveniente, trabalho em equipe, comunicação, capacidade 
de negociação, organização e pró-atividade, fluência verbal (oral e escrita), bom humor e disposição para 
engajar-se em Instituição onde possa almejar desempenho profissional e pessoal com dedicação e 
comprometimento.  

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA_________________________________________ 
 
Superior - SUESC – Sociedade Unidade de Ensino Superior e Cultura – Rio de Janeiro 
 
� Administração de Empresas 
� Contábeis 
 
• Atualmente cursando DIREITO - 8º semestre - UNIRONDON/MT 
 
CURSOS EXTRACURRICULARES____________________________________ 
� Inglês I / II e Inter – CNA 
� Abertura e Gerenciamento de Negócios/Empresa – SENAC/MT 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL_____________________________________ 
 
P.A.A.Z – ZOOMP RIO DE JANEIRO 
Cargo: Gerente Administrativa / Financeira 
Período: 04/1997 a 02/2003 
 
KCLP / MEDICAL PAIAGUÁS DIST DE PROD MÉDICOS E HOSPITALARES LTDA 
Cargo: Gerente Administrativa / Financeira 
Período: 08/2003 a 10/2010 
 
LABORATÓRIO EXAME (Hospital São Mateus) 
Cargo: Administradora 
Período: 11/2010 a 04/2015             
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