Ana Paula Auxiliadora dos Santos Okimoto 


Rua 09 Quadra 12 Casa 07 – Recantos dos Pássaros
Cuiabá - Mato Grosso - CEP 78.075-290
Telefone: (65) 3663-4642 (65) 9204-1712 (65) 9631-5731
Brasileira, Casada, CNH Categoria B 
Tipo Sanguíneo A - Fator RH +
E-mail: anapokimoto@gmail.com

SÍNTESE DE QUALIFICAÇÕES

· Rotinas Administrativas
· Experiência na área administrativa, financeiro e de departamento de pessoal
· Facilidade na absorção de novas metodologias de trabalho
· Trabalho em equipe e bom relacionamento interpessoal

FORMAÇÃO ACADÊMICA
· Curso: ADMINISTRAÇÃO

Bacharel em Administração de empresa 
Instituição: Universidade Candido Rondon 
Período: 04 anos – Concluído – Turma 2006

· Curso: MBA e PÓS GRADUAÇÃO

Gestão Empresarial 
Instituição: Universidade de Cuiabá (Unic) 
Período: 01 anos e 6 meses – Concluído – Turma 2010

CURSOS

· Informática: Windows, Word, Excel, Internet/Rede,Digitação
· Balanço Financeiro (Unirondon em 2006)
· Conhecimento ISO9001, ISO14001, PALC (Duarte Assessoria em 2005)
· Atendimento ao Publico (Galvão Consultoria em 2006)
· Planejamento Estratégia (Sebrae em 2007)
· Liderando sua Equipe de Trabalho (Sebrae em 2007)
· Curso Matemática Financeira com HP (Senac em 2010)
· Gestão de Inadimplência, Fraudes e Cobrança (Serasa Experian)
· Libras Básico – (Senai/MT 2014)

Experiência Profissional

· Área de Atuação: Auxiliar Contábil
Empresa: Contabilidade Scalco 
Período: Agosto/2003 à Novembro/2004

· Área de Atuação: Área administrativa, Atendimento ao Cliente, Departamento de Compras, Faturamento, Financeiro, Pagamentos Diversos, Controle de Caixa, Departamento De Pessoal.
Empresa: Laboratório Cedilab 
Período: Dezembro/2004 à Agosto/2008.

· Área de Atuação: Financeiro Contas a Receber, Despesa com Viagem, responsável pelos controles de inadimplência de clientes, conciliações, cobranças, controle e baixa de sinistros do grupo, lançamentos diários de caixa e banco, Analise e liberação de prazo para cliente, acesso Operacional Sistema SAP.

Empresa: Renosa Indústria Brasileira de Bebidas (Coca Cola)
Período: Dezembro/2008 a Fevereiro/2014.
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