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Wayne Aghata Tanaka José Souza
 
DADOS PESSOAIS

Brasileira, casada, 26 anos
Rua Santo Antônio, 348, Chácara dos Pinheiros, Cuiabá-MT
Telefone(s): 65-9229-3323
E-mail: any.a.tanaka@hotmail.com Cidade de nascimento: Cuiabá-MT 
OBJETIVO

Desejo fazer parte do time da Serventia, oferecendo o melhor colocando em prática meus conhecimentos e experiência profissional, focando sempre o benefício e o crescimento do saber, no que tange assuntos relacionados ao Direito Civil, Notarial e Registral.  Sou uma pessoa muito responsável, dedicada e comprometida com as atribuições que são dadas a mim. 
FORMAÇÃO EDUCACIONAL

· Ensino Superior - Cursando 
Universidade de Cuiabá - Unic 
· Ensino Médio Completo 	 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· Escrevente Autorizada (2013 - 2019)
Cartório Xavier de Matos
Atendente no setor de Reconhecimento de Firma: reconhecimentos de firmas, autenticações 
Atendente no setor de Escrituras e Procurações: procurações “ad negotia” e “ad judicia”, escrituras de declarações, divórcios, inventários, testamentos, atas notariais, etc.
Escrevente e líder do setor de 2ª via de registro civil de nascimento/casamento/óbito: emissão de 2ª vias de nascimento, casamento, óbito, averbações, lavraturas de registros de nascimentos e óbitos, processos de habilitação de casamentos, apostilamento de Haia, materialização de 2ª vias, retificações administrativas, mudança de nome de transgêneros, reconhecimento de filho, reconhecimento de filho socioafetivo, etc.
Rotinas administrativas: relógio de ponto, ofícios, e-mails, operação nas plataformas CEI, CENSEC, CRC, SIRC, DOI, etc,
· Secretária (2010 - 2013)  	Mecânica Estrela Diesel 
CURSOS EXTRACURRICULARES

· Curso de Registro civil (2014) Instituição: Anoreg-MT 
· Curso de Divórcio por Escritura Pública (2015) Instituição: Anoreg-MT 
· Curso de Usucapião Extrajudicial de Bens Imóveis da Ata Notarial aos Desdobramentos no Registro
Imobiliário. (2016)
Instituição: Anoreg-MT 
· Curso de Apostilamento de Haia (2017) Instituição: Anoreg/MT 
· Rotinas de Departamento Pessoal (Agosto/2017 - Outubro/2017)  	Instituição: Professor Florêncio Souza Neto 
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

· Sistemas: CENSEC - Centro Notarial de Serviços Eletrônicos Compartilhados
CEI - Central Eletrônica de Integração e Informações dos Serviços Notarias e Registral do Estado de Mato Grosso
CRC - Centro de Informações do Registro Civil
DOI - Declaração sobre operações Imobiliárias 
· Informática:  	Internet, e-mail, Word, Excel
IDIOMAS
· Japonês:  	Intermediário
