       Fabiola de Souza Figueira 
Telefone: (65) 992836251- e-mail: figueirafabiola@bol.com.br
Idade: 38 anos - Estado Civil: divorciada 
	Formação Acadêmica 



· Superior Incompleto – Tecnologia em Gestão de Serviços Jurídicos 

	Experiência Profissional 



· 2005/2011 – 2º Serviço Notarial e Registral (cartório)  
Cargo: Escrituraria
Responsável por todo o setor de Registro Civil e Reconhecimento de Firma.
Atendimento ao público, realizava registro de nascimento, óbito, casamento, averbações e ofícios, digitação avançada para relatórios e processos.
· 2012/2013 - JTR Investimentos e Participações LTDA
Cargo: Recepcionista e secretária
Responsável pela recepção de clientes, telefone, agendamento de reuniões organização e limpeza do local, assim como elaboração de planilhas, oficios e relatorios com boa redação. 
 Cargo: Assistente Administrativo
Administrava o setor de locação de veículos e despachante básico.
· 2014/2014 – Reicol Hoteis LTDA
Cargo: Recepcionista
Atendimento a clientes e hospedes, reservas para hospedagem, conferência de uh, checkin e checkout de hospedes, manter a organização e limpeza da recepção, bem como recepcionar os hospedes a um boa hospedagem.
· 2014/2015  – Hotel Estação Goiânia 
Cargo: Recepcionista
Atendimento a clientes e hospedes, telefone, reservas para hospedagem particular e agencias,  checkin e checkout abertura e fechamento de caixa, tanto da recepção quanto da loja de conveniência,  manter a organização e limpeza da recepção.
· 2017/2020  – Segundo Serviço Notarial e Registral   
Cargo: Auxiliar de Cartório
Responsável por todo o setor de Registro Civil, Reconhecimento de Firma e Autenticação. Atendimento ao público, realizava registro de nascimento, óbito, casamento, averbações e ofícios, digitação avançada para relatórios e processos.

	Informações Adicionais 


· Facilidade de relacionamento
· Criativa, inovadora, postura, agilidade e responsavel. 

	Referencias Pessoais


· Sionir -(65) 33011028 ou 992326381
             									
