Edilaine Gomes Ciotti

Brasileira, 27 anos, Solteira. Rua S3o Luis
Telefone: (66) 9.9695-6519 Bairro: Sao Lourengo
E-mail: edilaine_ciotti @hotmail.com Cep: 78840-000
linkedin.com/in/edilaine-gomes-ciotti-48435a138 Campo Verde - MT
CNH: AB
Objetivo

GESTAO DE RH/ADMINISTRATIVO/SECRETARIADO

Perfil Profissional

Atuacdo direta na drea de Gestdo de RH, Secretariado e administrativo com especialidades diversas nas dreas
em empresas de pequeno porte. Intensa vivéncia na drea de Desenvolvimentos gerenciais, Recursos
Humanos voltado para a Exceléncia em Gestdo de Pessoas e certificada para atuar no mercado conforme os
padrodes de qualidade e eficiéncia.

Formacao Académica
Recursos Humanos — UNOPAR - 2014

Experiéncia Profissional
Cartorio 2° Oficio de Canarana — 2012 a 02/2018

Gestora em RH/Secretariado

e Treinamento e Capacitagdo de Novos Colaboradores
e Processos Selecdo e Recrutamento
e Apoio Administrativo e Operacional

Vital Estética— 2009 — 2012
Auxiliar administrativo
e Rotinas Administrativas
e Financgas
e Atendimento

Certificacoes e Cursos
e Curso Portugués - Fisk
Curso Redacio e Producgdo de texto - Portal Educagcdao EAD.
Curso Atendimento ao Cliente — Cenci Consultoria
Curso Excel e Word 2010 — Prepara Cursos
Curso Programa de Desenvolvimento Gerencial — Cenci Consultoria
Curso Programa Exceléncia em Gestdao — Anoreg - MT
Curso Sustentabilidade, como Reduzir Custos — Anoreg — MT
e Curso Reforma Trabalhista - Associacdo Comercial e Industrial de Canarana

Referéncias
e Maicon Douglas Silva Santos (66) 9.9976-1439 — Sicoob Central MT/MS
Karla Casali (66) 9.9600-4232 - Proprietaria Vital Estética
Lorena Vaz (65)9.9991 5020 - Amiga
Cristina Cruz Bergamaschi (66) 9.8111 6534 — Tabelia - Cartorio do 2 ° Oficio
Gilmar de Oliveira (66) 9.8124 5929 — Tabelido Substituto - Cartério do 2° Oficio
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